Stredná odborná škola hotelových služieb a obchodu,
Školská 5, Banská Bystrica
Získavanie a spracovanie informácií
Matej Slobodník
V.HB
Slovenský jazyk a literatúra
7.12.2016
Informácia: (z lat. informare) má niekoľko významov:

- správa, údaj, poznatok, poučenie, oznámenie
- údaje, hodnoty alebo dáta, ktoré sa strojovo spracúvajú
- v užšom zmysle údaje, ktoré sú dôležité pre užívateľa
- akýkoľvek nový údaj, poznatok, ktorý obohatí naše poznanie

informačné pramene:
a.) primárne – (originálne, nespracované, prvoradé pramene) knihy, časopisy, slovníky,
 vedecké spisy, výskumné správy vedeckých pracovníkov, nahrávky …
b.) sekundárne – (spracované primárne pramene, druhoradé pramene) zoznamy, katalógy,
katalogizačný lístok …
-katalóg – zoznam; autorské (menné), názvové, predmetové (vecné), katalógy periodík
c.) terciárne – (údaje spracované z primárnych a sekundárnych prameňov, treťoradé 
pramene) bibliografia, rešerš
-bibliografia – zoznamy literatúry o nejakej téme (zápis použitej literatúry)
-rešerš – súpisy údajov o žiadanej problematike (prehľad, súhrn poznatkov o danej téme) 

Informatika: študijný odbor, ktorý sa zaoberá vznikom, získavaním, spracúvaním, ukladaním
sprístupňovaní a využívaním odborných informácií v praxi.
Pri spracovaní textu alebo pri tvorbe vlastného textu využívame:
- Konspekt – výťah z textu, je záznam základných údajov, hlavných myšlienok;
- Osnova – najstručnejší prehľadný záznam obsahu textu  v bodoch, v heslách;
- Téza – je stručne zhrnutá myšlienka, z textu vyplývajúca zásada vyjadrená ucelenou vetou;
-  podčiarkovanie
- Citát – doslovné zaznamenanie uceleného výroku inej osoby;
- Voľná citácia – sa využíva v rečníckych a publicistických textoch, pri ktorých sa neuvádza autor či dielo, z ktorého citovaný text pochádza;
- Parafráza – je voľné prerozprávanie; voľné spracovaniee cudzej predlohy – vyjadrenie rovnakého
deja, myšlienky alebo motívu iným spôsobom.
- Marginálie (z lat. margo – okraj) – stručné poznámky na vonkajšom okraji stránky;
- Resumé (z fr. résumer – zhrnúť) – stručný výťah obsahu textu, súhrn, prehľad, zhrnutie záverov, často v cudzom jazyku, v odbornej literatúre abstrakt; 
Anotácia
Je stručná charakteristika obsahu knihy, článku, dokumentu, kompaktného disku (CD), videozáznamu 
ZOZNAM POUŽITEJ LITERATÚRY (INFORMAČNÝCH ZDROJOV):
http://www.zones.sk/studentske-prace/gramatika/1661-zakladne-zdroje-informacii-spracovanie-a-uchovavanie-informacii/
http://www.zones.sk/studentske-prace/gramatika/6388-spracovanie-informacii/
http://ilovespspp.szm.com/data/slov.pdf
A kamarát Karisblok v ktorom by mali byť poznámky zo sjl









